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Einleitung 
Dieses Dokument ist eine Schritt für Schritt Anleitung mit der Sie Ihre Meldungen für die 

Kreismeisterschaften im Schwimmen am Computer einfach erfassen können. Anschließend können 

Sie die Meldungen in elektronischer Form automatisiert per E-Mail an den Ausrichter der 

Veranstaltung übermitteln. 

Das Übermitteln der Meldungen auf diesem digitalen Weg erleichtert Ihnen und dem Ausrichter die 

Arbeit und verhindert Eingabefehler. Dieses Verfahren wird bereits seit Jahren im Kreis Düren 

erfolgreich eingesetzt. 

Voraussetzungen 
Für das Erstellen der Meldungen benötigen Sie einen PC mit dem Betriebssystem Windows. Ebenfalls 

müssen sie beim Abgeben der Meldungen eine gültige E-Mail Adresse hinterlegen. 

Bezug des Meldeprogramms Transfer.zip 
In der Ausschreibung der Kreismeisterschaften wird auf eine Internet-Seite verwiesen, von wo Sie 

sich das Meldeprogramm Transfer.zip herunterladen können. 

Bitte beachten Sie, dass das Programm spezifisch für diese Veranstaltung konfiguriert wurde. Eine 

Version vom Vorjahr oder einer anderen Veranstaltung darf nicht genutzt werden. 

Nach dem Klicken auf den Download-Link ‚Transfer.zip‘ öffnet sich ein 

neues Browser Fenster von Microsoft OneDrive. Der Download der Zip-

Datei sollte automatisch starten und in Ihren Standard-Download-

Ordner oder in einen anderen von Ihnen spezifizierten Ordner erfolgen. 

Sollte Ihr Browser Sie vor einem ‚ungewöhnlichen‘ oder potenziell gefährlichem Download warnen, 

so akzeptieren Sie den Download bitte mit ‚Beibehalten‘. 

 
 

Installation 
Das Meldeprogramm ist nun in Ihrem Standard-Download-Ordner oder einem anderen von Ihnen 

angegebenen Ordner im komprimierter Form als Zip-Datei abgespeichert. 

Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste auf die Datei 

‚Transfer.zip‘. Ein kleines Menü erscheint in dem Sie ‚Alle 

extrahieren…‘ auswählen. 

Im nun erscheinenden zusätzlichen Fenster wählen Sie 

‚Extrahieren‘ und die Zip-Datei wird in das 

Unterverzeichnis ‚Transfer‘ extrahiert und dieses 
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Unterverzeichnis wird automatisch geöffnet.

 

Programm starten 
Starten Sie nun das Programm Transfer.exe per Doppelklick. Das Programm können Sie auch am 

kleinen ‚CPS-Logo‘ erkennen. 

 

Sollte Windows Sie danach fragen, ob Sie das Programm aus dem App Store beziehen wollen, wählen 

Sie ‚Trotzdem installieren‘. 

 

Wählen Sie nun die Sprache ‚Deutsch‘ aus. 
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Im folgenden Ablauf des Programms werden nach und nach zusätzliche Symbole zusätzlich sichtbar: 

 Eingabe der Vereins-/ Schuldaten 

 Eingabe von Einzelmeldungen 

 Eingabe von Staffelmeldungen 

 Eingabe der Kampfrichter 

 Meldedatei erstellen und per E-Mail versenden 

Alle Daten, die Sie im Programm eingeben, werden gespeichert und sind auch nach einem Schließen 

und erneutem Öffnen des Programms noch verfügbar. 

Vereins-/ Schuldaten eingeben 
Im ersten Dialog werden die Vereins- und Schuldaten eingegeben. Alle roten Felder sind Pflichtfelder. 

Nach erfolgreicher Eingabe mit ‚OK‘ bestätigen. 

• Vereinsname: Bitte den Schulnamen angeben 

• Verband 

o Bei Schulen bitte auf ‚anderer Verband‘ klicken und anschließend als Nationen-

Kürzel ‚XXX‘ eingeben. 

Es erscheint als Verband nun ‚andere (XXX)‘ 

• ID: Die Angabe der ID entfällt für Schulen 

• Ansprechpartner 

o Familienname 

o Vorname 

o Straße & Nr. 

o PLZ 

o Wohnort 

o Land 

o Telefon 

o Fax: optional 

o E-Mail: bitte eine gültige E-Mail Adresse der Schule angeben, über die die 

Kommunikation zwischen Schule und Ausrichter erfolgen soll 
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Eingabe von Einzelmeldungen 
Wenn Sie auf das Symbol mit dem einzelnen Schwimmer klicken, können Sie die 

Einzelmeldungen der Aktiven eingeben. 
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Anlegen eines neuen Schwimmers 
Im oberen Bereich des Dialogs wählen Sie einen bereits gemeldeten Schwimmer aus, bzw. legen 

durch Auswahl von ‚### neuer Name ###‘ einen neuen Aktiven an. 

Bitte geben Sie für jeden Aktiven folgende Daten ein: 

• Familienname 

• Vorname 

• Namenzusatz: optional 

• Jahrgang: z.B. 1997 

• Geschlecht 

• (ID: entfällt bei Schulen) 

Nach dem diese Daten eingegeben wurde, verändert sich der Dialog und lässt die Eingabe der 

Meldungen zu. Die Daten eines Schwimmers können bei Bedarf noch weiterhin korrigiert werden. 

Die Daten eines Schwimmers können hier auch gelöscht werden. 

Eingabe der Einzelmeldungen 
Im unteren Beriech des Dialogs können Sie nun die Meldungen für einen Schwimmer hinterlegen. 

Wählen Sie hierzu die Wettkampfnummer aus an der der Schwimmer teilnehmen soll. 

 

Hinweis: Wird die gewünschte Wettkampfnummer nicht angeboten, so stimmt eventuell der 

Jahrgang oder das Geschlecht nicht, welches bei dem Aktiven hinterlegt ist. 

Nach Auswahl der Wettkampfnummer erscheint ein neues Feld in dem die Meldezeit eingegeben 

werden kann. 



 

7 | S e i t e  
 

BEDIENUNGSANLEITUNG FÜR DAS MELDEPROGRAMM TRANSFER.ZIP 

Die Eingabe der Meldezeit erfordert nicht die Verwendung von Doppelpunkt ( : ) und Komma ( , ). 
Schreiben Sie hier einfach die einzelnen Ziffern hintereinander weg, also statt 0:50,30 wird hier 
„05030“ eingegeben. Sobald Sie das Feld mit z.B. der Tabulator-Taste oder durch Anklicken eines 
anderen Feldes verlassen, wird die Zeit in der üblichen Schreibweise dargestellt. 
 
Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie immer mindestens 5 Ziffern eingeben, also die Minute, die 
Sekunden und hundertstel Sekunden, damit die Zeit korrekt erkannt wird. 
 
Nach Eingabe aller Meldungen für diesen Aktiven klicken Sie auf den „OK“ Button und 
bestätigen die Rückfrage, ob Sie tatsächlich speichern wollen, mit „Ja“ 

 

 

Wiederholen Sie diesen Vorgang für jeden Ihrer zu meldenden Aktiven. Nachdem 

auch die letzte Einzelmeldung eingegeben wurde, verlassen Sie den Dialog über den 

‚Ende‘ Button. 

Eingabe von Staffelmeldungen 
Die Eingabe der Staffelmeldungen erfolgt ähnlich dem Vorgang zur Meldung der 

Einzelstarts. 

Wählen Sie im oberen Bereich eine bereits eingerichtete Mannschaft aus oder legen 

Sie über den Eintrag ‚### neuer Name ###‘ eine neue Mannschaft an. 

Anschließend müssen folgende Angaben gemacht werden: 

• Staffel-Nummer: Sofern Sie mehrere Mannschaften für einen Wettkampf melden, können Sie 

über die Staffelnummer die Mannschaften unterscheiden, z.B.: 1. Mannschaft, 2. 

Mannschaft,… 

• Altersklasse  

• Geschlecht 

Im unteren Bereich können Sie nun die Wettkampfnummern auswählen und die entsprechenden 

Meldezeiten hinterlegen. 
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Kampfrichter melden 
Für die Veranstaltung benötigen wir zahlreiche Kampfrichter. Sofern Sie bereits 

wissen, wer von Ihrer Schule / Verein als Kampfrichter zur Verfügung steht bitten wir 

Sie diese Angabe hier bereits zu tätigen. 

Wählen Sie einen bereits hinterlegten Kampfrichter aus oder legen einen Neuen über ‚### neuer 

Name ###‘ an. 

Folgende Daten müssen angegeben werden: 

• Familienname 

• Vorname 

• Lizenz: wenn unbekannt, bitte ‚Gruppe 1‘ auswählen 

• Abschnitt: bitte ‚blau‘ markieren 
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Versenden der Meldungen 

 Über diesen Button können Sie die Meldedatei erstellen, für Ihre eigenen Unterlagen 

ausdrucken und dem Ausrichter per E-Mail zukommen lassen. 

Über das Drucker-Symbol lässt sich ein installierter Drucker anwählen. 

In ‚Bemerkungen‘ können Sie einen Hinweis für den Ausrichter eingeben. 

Bestätigen Sie Anschließend alle 5 Checkboxen mit einem Haken. 

 

Nach Klick auf ‚OK‘ wird die Meldedatei erstellt und zunächst auf den ausgewählten Drucker 

gedruckt. 

Sie haben nun die Möglichkeit die Daten hier noch einmal zu kontrollieren! 

Sind alle Meldungen in Ordnung können Sie die Daten mit ‚jetzt‘ an den Ausrichter schicken. 

Sind die Daten nicht in Ordnung wählen Sie ‚später‘. 
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Programm beenden 
Das Programm kann über diesen Button beendet werden. 


